
日程

講義時間

概要

目的

4/2 火 一般ビジネス倫理コース

ビジネスコミュニケーション概論

[午前]

　1.ビジネスコミュニケーション概論

　2.ビジネスマナーの目的と対象

　3.【演習問題】ビジネスマナーの目的と対象

[午後]

　4.ビジネスマナーの実践-Ⅰ

　5.ビジネスマナーの実践-Ⅱ

　6.【演習問題】ビジネスマナーの実践①演習②演習

　7.ビジネス文書①②③④⑤演習⑥演習

　8.メンタルヘルス

4/3 水 一般ビジネス倫理コース

仕事の仕方と管理

[午前]

　9.仕事の仕方と管理

　10.【演習問題】仕事の仕方と管理　演習１

[午後]

　11.個人情報保護

　12.情報セキュリティ

　13.【演習問題】情報セキュリティ

4/4 木 一般ビジネス倫理コース

プロジェクト参加と管理

[午前]

　14.法令遵守(コンプライアンス)

　15.IT関連プロジェクト参加と管理

[午後]

　16.品質管理

　17.情報セキュリティ実際

　18.【演習問題】情報セキュリティ①演習

　19.総合演習　私の(私たちの)考える理想のSEとは？

　20.まとめ

2024年度 新入社員教育講座カリキュラム
【一般ビジネス倫理＆情報業界倫理とコンプライアンスコース】

カリキュラム

2024年4月2日(火)～4月4日(木)　3日間

9：30～17：30　（昼休憩1時間）

職場に配属されたときに必要なビジネススキルを習得する。とくに、ITエンジニアとしての顧客との折衝を円

滑に行うためのスキル、情報セキュリティの知識を範囲とする。

社会人として必要なビジネス倫理とコンプライアンスを習得するとともに、情報産業の業界人として必要な

業界倫理とコンプライアンスを習得する。


